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1.1. Introduccidn

STORM es un sistema de supervision y control que permite, mediante el disefio y
posterior diligenciamiento de formularios, reportar informacién estructurada. Informa-
cion que, una vez validada por la misma aplicacion, puede ser consultada y analizada
facil y agilmente.

STORM-User, es el médulo de STORM que permite a los supervisados diligenciar las
estructuras entregadas por la Entidad de supervision para ser reportadas.

Esté médulo, se alimenta de los user_files definidos en la base de datos central, que
le indican la composicion de los informes, formularios, columnas, bloques, renglones,
celda, que pueden ser actualizados a través de Internet mediante herramientas como
Java Web Start o manualmente si es necesario.

Permite también exportar las estructuras a hojas de célculo como Excel® o Calc ®
permitiendo el diligenciamiento y carga posterior al modulo para su validacién y gene-
racion del archivo a enviar.

1.2. Caracteristicas y Funcionalidades

» Se instala de forma local en los equipos del Supervisado.

» Permite el diligenciamiento de forma local y remota de la informacion solicitada
por la Entidad de supervision.

» Permite retomar el diligenciamiento de la informacion en cualquier momento, fa-
cilitando trabajar y alimentar los formularios en diferentes momentos.

» Permite copiar y pegar desde el portapapeles del equipo, agilizando el diligencia-
miento.

» Se comunica con herramientas de ofimatica como hojas de calculo, reduciendo
la necesidad de diligenciar varias veces.

» Permite exportar e importar archivos desde hojas electronicas en estructuras ge-
neradas por el médulo.

» Ejecuta las férmulas de asignacion, validacién, alarmas, indicadores y asignacion
a base de datos.

El presente manual de usuario del médulo de Procesamiento STORM-USER esté
disefiado para orientar y familiarizar al usuario del mismo en cuanto a los términos,
caracteristicas y uso de la herramienta. No obstante, el dominio de la misma depende
de su frecuente utilizacion y la practica que se desarrolle en torno a ella.




Manual Usuario - STORM user

1.3. Conceptos Basicos Previos

El Médulo de STORM User se parametriza conforme a lo establecido por la “Entidad
de supervisidn” para la supervision y el control de la informacién enviada por las En-
tidades supervisadas.

STORM-User, es el moédulo de STORM que permite a las organizaciones supervisa-
das, diligenciar las estructuras entregadas por la Entidad de supervision para ser re-
portadas.

Antes de iniciar labores con el modulo, es importante aclarar ciertos conceptos basicos
para el manejo de la aplicacion:

La informacion que va a ser diligenciada debes ser una informacion estandar tanto
en su disefilo como en su estructura.

La maxima estructura existente se denomina Informe o Modalidad. Esta agrupa
a todas las demas estructuras que tienen caracteristicas comunes, permitiendo
manejar una uniformidad conceptual respecto a la informacion que se solicita.
Cada informe o modalidad se presenta por separado y una sola vez por periodi-
cidad y fecha de corte.

La estructura inmediatamente inferior al informe o modalidad es el Formulario. Un
formulario electronico pertenece a un informe o modalidad y se identifica mediante
su codigo y nombre.

Una columna es un conjunto de celdas organizado de manera vertical.

La cantidad de columnas aplica para todo el formulario electrénico e igual que
estos, se identifican por su codigo y nombre.

Ademas de las columnas existen las secciones o bloques. Estas pueden ser
fijas o variables. Son fijas cuando el numero de filas esta definido desde su disefio
y no se permitira la insercion de nuevas filas al diligenciarlo. Son variables cuando
permiten a quien diligencia insertar filas.

Todos los bloques de un formulario tienen igual nimero de columnas. La cantidad
de filas de cada uno de los bloques de un formulario puede variar.

Un bloque es una matriz de celdas o casillas, estas ultimas son la unidad minima
de informacioén, donde se registran directamente los datos a reportar.

Cada celda permite ingresar en ella al momento de ser diligenciada un tipo de
datos especifico, este puede ser numérico, alfabético, alfanumérico, fecha o un
valor a partir de una lista de seleccion.

Este tipo de dato no permite ingresar valores manualmente, solo seleccionar un
anico valor de los relacionados en la lista.

En conclusiéon, una modalidad-informe estd compuesta por formularios, estos
a su vez por columnas y filas, las cuales se agrupan como secciones-bloques.

Por ultimo, la interseccién entre una columna y una fila se denomina celda.
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» Las celdas pueden ir en blanco, llevar valores de acuerdo a la informacion que
debe ser reportada en ellas, o pueden estar bloqueadas para el diligenciamiento
de datos.
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1.4. Requerimientos de Hardware y Softwa-
re

Antes de instalar el médulo STORM User, verifique que el equipo de cémputo donde
se instalara cumple con los siguientes requerimientos minimos:

Hardware

* Intel Core i3 o similares
* 4 GB de memoria RAM o superior
» Espacio disponible en disco duro de 200 MB para el modulo, 150 MB adicionales
para el Development Kit de JAVAQ®, si no esté previamente instalado.
Software

» Microsoft Windows®© 10 o superior
* JAVAO (JDK) Java 11.
» Conexion a Internet (Recomendado).

» Opcionalmente, para utilizar la opcion de generacién y diligenciamiento de infor-
mes o modalidades en hoja de calculo, es requerida como minimo de Microsoft
Excel© versiéon 2000 o superior.

Capacidad de cargue de reqgistros:
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Depende del disefio de los formularios asociados a un informe (cantidad de columnas,
celdas, formulas, entre otros), en un formulario complejo en promedio podrian ser
cargados hasta 998.000 registros.

-

adb

El médulo STORM User esta desarrollado en JAVA®. Para ejecutarlo es indispensable tener ins-

talado previamente el RunTime Enviroment de JAVA® (JRE) en el equipo de cdmputo.

En caso derequerir diligenciar archivos de méas de 20000 celdas, se debe aumentar el consumo de memoria

virtual al iniciar la aplicacién.

Comuniquese con soporte técnico de la Entidad de supervision.

1.5. Instalacion y Configuracion

1.5.1. Instalacién en Windows

La instalacion del médulo STORM User se puede realizar de dos formas, para el
cual los procesos son bastante sencillos, basta con seguir cada uno de los pasos
descritos a continuacion, es de anotar que se debe contar con el programa externo
JAVA instalado, en caso de no tenerlo, dirigirse al moédulo Descargar JAVA 11 para
Windows.

Para usar el médulo STORM User tipo INSTALADOR en un computador Windows:

1. Ingresar a la URL en Internet de la entidad supervi-
sora http://URL_SUPERVISORA/stormUser/NOMBRE_INSTALADOR.exe [http://
URL_SUPERVISORA/stormUser/userFilessINOMBRE_INSTALADOR.exe], el cual
realizara la descarga de un archivo de tipo ejecutable.

2. Posterior a la descarga se efectuara la inicializacion del asistente de instalacion.
Una vez se ejecute el instalador, se evidenciaran las siguientes instrucciones:

* Ventana inicial del asistente de instalacion:



http://URL_SUPERVISORA/stormUser/userFiles/NOMBRE_INSTALADOR.exe
http://URL_SUPERVISORA/stormUser/userFiles/NOMBRE_INSTALADOR.exe
http://URL_SUPERVISORA/stormUser/userFiles/NOMBRE_INSTALADOR.exe
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Bienvenido al Asistente de
Instalacion de Madulo Storm 4.3.0

Este programa instalara Madulo Storm 4.3.0 en su
ordenador.,

Se recomienda que cierre todas las demas aplicaciones antes
de iniciar la instalacion. Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reinidiar su
ordenador.,

Presione Siguiente para continuar.

Siguiente > Cancelar

* Ventana indicando las consideraciones para tener en cuenta antes de iniciar el
proceso de instalacion:

Tenga en cuenta

AMTES DE IMNSTALAR. TENGA EN CLIENTA:
Antes de comenzar la instaladdn, lea la documentadon que encuentra en la secddn
documentadan de la pagina (en espedial, la LISTA TECMICA DE CHEQUEQ vy el PASO A
PASO GEMERAL).

http:/ fwwew. macroproyectos. com,f

IMPORTAMTE:
Verifique el cumplimiento de los prerrequisitos, en conjunto con el Departamento de

Sistemas de su Entidad; una vez verificados los aspectos téonicos basicos, continle con
|z instalacion del médulo de diligendamiento..

< Afras Siguiente = Cancelar

* Visualizacion del acuerdo de licencia de uso para el producto Storm en la version
4.3.0:
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Acuerdo de licencia

Por favor revise los términos de |a licenda antes de instalar Madulo Storm 4. 3.0,

Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.

LICENCIA DE USO ~
Sistema de Diligenciamiento de Informacién
STORM®@ User 4.3.0

Condiciones de uso

Artes  Ae tilizor el Sistema de Dilinenciomisenta de ¥

Si acepta todos los términos del acuerdo, selecdone Acepto para continuar. Debe aceptar el
acuerdo para instalar Madulo Storm 4. 3.0,

< Afras Acepto Cancelar

» Configuracion de la memoria a utilizar por parte del Storm User al momento de la
inicializacion de la aplicacion. Es de anotar que se debe contar con el Java 11,

en caso de no ser asi, se presentaran inconvenientes al momento de iniciar la
aplicacion.

= Instalacién de Médulo Storm 4.3.0 — x

Opciones de Memoria

Opciones de Memaria

Establezca la memoria a utilizar en Megabytes (Mb], i
256 MB
AMTES DE SELECCIOMAR. LA CANTIDAD DE MEMORIA, LEA 512 MB
1024 ME
. . . L. 2048 ME
MOTA: Selecdone la memoria asignada conforme la siguiente | an0e mp
5144 ME
MEMORIA RAM DE SU COMPUTADOR SELECCIONE DE (5197 MB
10240 MB
256 Mb o 512 Mb 256 Mb 12288 ME
1024Mb o 1.24 Gb 512Mb  |1e334MB
Superior @ 1024 Mb o 1.2 Gb 1400 Mb

< Afrads Cancelar
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» Ventana de configuracion para la seleccidén de la ruta donde se encuentran los
complementos necesarios para la correcta ejecucion del médulo Storm User (para
esta version es necesario ubicar la ruta de Java 11 manualmente).

Ruta de instalacion de Java

Configure la ruta de Java

Ruta donde esta instalado Java

51 NO CARGA AUTOMATICAMENTE LA RUTA DE JAVA EN LA CASILLA:
Dé dick en el botdn de tres puntos (...}, para ubicar la ruta hasta ANTES de la carpeta
BIM, donde se encuentra instalado JAVA |

Ejemplo:

C:\Program Files\Java'jreX

C:\Program Files(x@6)Java'jreX
C:Varchivos de programa'Java'jreX
C:\Archivos de programa (x586)\JavaljreX

IMPORTANTE: La X al final de la ruta en los ejemplos, reemplaza la version de JAVA
instalada en su equipo de computo (jred, jre?, jresd, ....)

< Afras Siguiente = Cancelar
I
Ruta de insta < Buscar carpeta X
| Seleccione |a carpeta donde esta instalado Java A :

Configure I3

Internet Explorer A
Ruta donde o 15 :I
SINO CARG jdk1.8.0_202
Dé dick en g jdk-9.0.4 carpeta
BIM, dond .

e S [V k11015 ]
Ejemplo: bin
C:\Program
C:\Program conf
C:\Archivos include
C:\Archivos e
£ >
IMPORTANT] AVA
instalada en
Crear nueva carpeta Cancelar
< Atras Siguiente = Cancelar




Manual Usuario - STORM user

" Instalacién de Madule Storm 4.3.0 - *

Ruta de instalacion de Java

Configure la ruta de Java

Ruta donde estd instalado Java | C:\Program Files\Javaljdk-11.0.15 | |Z|

51 NO CARGA AUTOMATICAMENTE LA RUTA DE JAVA EN LA CASILLA:
Dé dick en el botdn de tres puntos (...}, para ubicar la ruta hasta ANTES de la carpeta
BIM, donde se encuentra instalado JAVA .

Ejempla:

C:\Program Files\JavaljreX

C:\Proagram Files{xga)Java'jreX
C:\Archivos de programa'JavaljreX
C:VArchivos de programa (x86)Java'jreX

IMPORTANTE: La X al final de la ruta en los ejemplos, reemplaza la version de JAVA
instalada en su equipo de cdmputo (jred, jre?, jred, ....)

< Atras Siguiente = Cancelar

* En esta ventana se visualizara la carpeta y/o ruta de instalacion de la aplicacion,
la cual, puede ser modificada por el usuario en caso de ser necesario.

1~ Instalacién de Médulo Storm 4.3.0 — >

Hegir lugar de instalacion
Elija el directorio para instalar Madulo Storm 4.3.0,

El programa de instalacion instalara Madulo Storm 4. 3.0 en el siguiente directorio. Para
instalar en un directorio diferente, presione Examinar vy selecdone otro directorio. Presione
Instalar para comenzar la instaladidn,

Directorio de Desting

| C:\Program Files {(x88) \storm| Examinar...

Espado requerido: 41.7 MB
Espado disponible: 14.8 GB

< Afras Cancelar

» Posteriormente, a la finalizacion de la instalacion del producto, se visualizara la
ventana del asistente de instalacion final, confirmando la correcta instalacion.
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» Alrealizar la configuracion de Storm User y terminar el proceso, el sistema mues-
tra el recuadro con la opcion "Ver Leame" y al dejarlo seleccionado se abre una
pestafia del navegador con el respectivo manual.

. Instalacién de Médulo Storm 4.3.0 —

Completando el Asistente de
Instalacion de Modulo Storm 4.3.0

Madulo Storm 4. 3.0 ha sido instalado en su sistema.

Presione Terminar para cerrar este asistente,

Ver Léame

< Atras Terminar Cancelar

* Enla culminacién de la instalacion, se creara automaticamente un icono de inicio
tanto en el escritorio como en el menu de inicio del PC.

1.5.1.1. Descargar JAVA 11 para Windows

Para descargar Java 11 para Windows, realice los siguientes pasos:

1. Buscar la version de Java 11 para el sistema operativo Windows:

10
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Java downloads Tools and resources Java archive

Java 8 Javan

Java SE Development Kit 11.0.16.1

Java 5E subscribers will receive JDK 11 updates until at least September of 2026.

These downloads can be used for development, personal use, or to run Oracle licensed products. Use for other purposes,
including production or commercial use, requires a Java SE subscription or another Oracle license.

JDK 11 software is licensed under the Oracle Technology Metwork License Agreement for Oracle Java SE.

JDK 11.0261 checksum

Linux mac0S Solaris Windows

Product/file description File size Download
x64 Installer 140.55 MB & jdk-11.0161_windows-x64_bin.exe
x64 Compressed Archive 158.30 MB & jdk-1.0061_windows-x64_bin.zip

2. Proceder con la descarga:

Java downloads Tools and resources Java archive

Java 8 Javan

Java SE Development Kit 11.0.16.1

i a1 : s aa Ty e i 5 . o

Java SE subscrieeses BT s bbb Trre s e T s L

These downlo& fou must accept the Oracle Technology Network License Agreement for Oracle Java SE to download this software

including prodé

MG |reviewed and accept the Oracle Technology Network License Agreement for Oracle Java SE
JDK 1 softwareg Required

J0K 11.096.1 ch&g You will be redirected to the login screen in order to download the file.

Linux mac(é Download jdk-11.016.1_windows-x64._bin.exe |E|

Product/ffile description File size Download

%64 Installer 140.55 MB

x64 Compressed Archive 158.30 MB =

&J jdk-11.016.1_windows-x64_bin.exe

J jdk-11.016.1_windows-x64_bin.zip

11
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3. Una vez se haya descargado el instalador, se debe ejecutar como administrador y
luego hacer clic en el botén "Siguiente" o "Next":

ﬂ Java(TM) 5E Development Kit 11.0.16.1 (84-bit) - Setup o

Welcome to the Installation Wizard for Java SE Development Kit 11.0.16.1

This wizard will guide you through the installation process for the Java SE Development
kit 11.0.16.1.

I Mext = | Cancel

4. Verificar ruta de instalacion de Java 11 y hacer clic en el boton "Siguiente” o "Next":

ﬂ Java(TM) 5E Development Kit 11.0.16.1 (64-bit) - Destination Folder et

This will install the Java(TM) SE Development Kit 11,0, 16. 1 {&4-bit), which
requires 420MB on your hard drive. Click the "Change” button to change the
installation folder.

Install Java(TM) SE Development Kit 11.0. 16, 1 (64-bit) to:

C:'Program Files\Javaljdk-11.0. 16, 1}

Back Mext Cancel

5. Esperar que el instalador culmine el proceso de instalacion:

12
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ﬁ Java(TM) SE Development Kit 11.0.16.1 (84-bit) - Progress —

Status: IUpdating compenent registration

6. Una vez terminado el proceso de instalacion, hacer clic en el botén "Cerrar" o Clo-
se™

ﬂ Java(TM) 5E Development Kit 11.0.16.1 (84-bit) - Complete X

Java(TM) 5E Development Kit 11.0.16. 1 (64-bit) Successfully Installed

Click Mext Steps to access tutorials, API documentation, developer guides, release notes
and mare to help you get started with the JDK.

Mext Steps

1.5.2. Instalacion en Mac OS

Para la instalacién del moédulo STORM User debe seguir cada uno de los pasos des-
critos a continuacion, es de anotar que se debe contar con el programa externo JAVA

13
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instalado, en caso de no tenerlo, dirigirse al apartado Descargar JAVA 11 para Mac
os.

Para usar el médulo STORM User en un computador MAC:

1. Descomprimir el archivo StormUser_Mac entregado al usuario, en el computador
MAC a usar Storm User.

m StormbUser_ Mac

2. Configurar script para ejecutar STORM User. Estructura del script que se configura.

5 stormUser_Mac.sh x

Users > mariomartinez > Downloac
rutaArchivoslar="/Users/mariomartinez/Downloads/StormUser Mac/1ib®

rutajJava="/usr/bin/jav
nombreJarPrincipal="5to
urlUserFiles="

urlServices

nameAppFolder="5tormlser"

cd "$rutaArchivosdar

$rutalava" -Xmx512m -jar “$nombrelarPrincipal” -—args "urlUserFiles=§urllUserFiles&urlServices=$urlServices&nameAppFolder=$nameAppFolder'

» Configurar el valor para rutaArchivosJar, se indica la ruta donde se van a
dejar los archivos descomprimidos de la carpeta lib y el archivo StormU-
ser-4.2.2-RELEASE jar

14
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» Configurar el valor para rutaJava, corresponde a la ubicacién de la instalacion de
java a usar, que debe ser de Java 11/ JDK11, (por terminal se puede obtener la
ruta con el comando which java).

» Configurar urlServices, esta url se usa para la funcionalidad que obtiene la au-
torizacion, (su configuracion es opcional).

» Configurar variable nameAppFolder, corresponde al nombre de la carpeta a ubi-
car en la carpeta del usuario del sistema y en la cual se deben ubicar los user-
Files.

NOTA:

» Para ejecutar el script de manera exitosa, se debe garantizar que el usuario que
lo ejecute tenga acceso de lectura a las rutas que se configuran dentro del mismo.

» La variable urlUserFiles descargara automaticamente los jar respectivos. Si no
se realiza la descarga adecuadamente, se pueden dejar de manera manual en
la ruta correspondiente para que el componente los tome de manera local. Los
userFiles se toman directamente del servidor donde se encuentren publicados y
ser dispuestos a la entidad que los requiera.

3. Al finalizar la configuracion del script, abrir una terminal y ubicarse en el directorio
donde se encuentre el script, luego ejecutar el comando sh stormUser_Mac.sh.

4. Al ejecutarse, en la misma terminal aparece los logs de ejecucién de la aplicacion,
pasado un tiempo, el STORM User debe ejecutarse, presentando el inicio de sesion.

15
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StormUserApp C = Lun 30 de oct. 12:36 p.m.
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35:32] INFO Car: a rde i http://184.19
35:33] INFO Archi tormUser/StornUser de

STORM User - Ingreso - 4.2.2-R...
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.2.2-RELEASE task ':buil

Basicos: 2023-09-12 16...

Configuraciones: 2023-00-12 16..,
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1.5.2.1. Descargar JAVA 11 para Mac OS

Para descargar Java 11 para Mac Os, realice los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pagina de Oracle para descargar Java 11 (debe contar con una cuenta
para acceder a realizar la descarga):

https://www.oracle.com/co/java/technologies/javase/jdk11-archive-downloads.html

2. Ubicar la seccion de Java para MAC.

afjdk11-archive 35 html B @

5 Recursos Clientes Partners Desarrolladores  Compania Q \'@ Ver cuentas E Comunicate con un especialista

Linux k&4 RPM Package 14153 MB ':J', k110,20 linux-x564_binrpm

Lirx x64 Compressed Archive 152.06 MB -Ii, jik-11.0.20_linux-x64_bin tar gz
mac05 ARME4 Compressed Archive 154.06 MB -li, Jdk-11.0.20_macos-aarchéd_bintargz
mac05 ARMA DMG Installer 15354 MB .li, jdk-11.0.20_macos-aarchéd_bin.dmg
macO5 xhd Compressed Archive 156.33 MB 'li, dk=11.0.20_macos-x64_bintargz
mac05 x84 DMG Installer 155.82 MB -li, jdk-11.0.20_macos-x64_bindmg
Solaris SPARC Compressed Archive 18515 MB -li, jdk-1.0.20_sclaris-sparcwd_bintargz
Windows x64 Installer 141.39 MB 'Ii, jak-11.0.20 windows-xé4_bin exe
Windows xé&4 Compressed Archive 15914 MB -Ii, Jak-1.0.20_windows-xé4_hin.zip

BE 000808 aPee-"ox0 @2 B A

3. Seleccionar el método de descarga respectivo (instalador o comprimido), teniendo
en cuenta la arquitectura del computador en donde se va a instalar.

17
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macOS ARM64 Compressed Archive 154.06 MB 'Ii, jdk-11.0.20_macos-aarché4_bin.tar.gz
macOS ARM64 DMG Installer 153.54 MB -,i, jdk-11.0.20_macos-aarché4_bin.dmg

macO5 x64 Compressed Archive 156.33 MB 'Ii, jdk-11.0.20_macos-x64_bin tar.gz
macOSs x64 DMG Installer 155.82 MB 'Ii, jdk-11.0.20_macos-x64_bin.dmg

4. Al seleccionar un instalador, ubicarlo en el Finder, abrirlo y dar doble clic al .pkg.

Fecha en que se agregd

B jdk-11.0.20_macos-x64_hin.dmg

-

JDK 11.0.20.pkg

M Untitled Diagram

5. En el cuadro de dialogo presentado, dar clic en el boton “Continuar”.

18
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% |nstalar JDK 11.0.20

Instalador de JDK 11.0.20

Introduccion

This program will guide you though the installation
process for the Java SE Development Kit 11.0.20.

Continuar

6. En el siguiente paso dar clic en el boton "Instalar”.

19
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¥ Instalar JDK 11.0.20
Instalacion estandar en "Macintosh HD"

Inboduccién La instalacion ocupara 272,7 MB de espacio en la
computadora.

Seleccién
de destino Haz clic en Instalar para realizar una instalacién estidndar de

este software para todos los usuarios de la computadora.
Podran usar el software todos los usuarios de la
computadora.

Tipo de instalacidén

Atras Instalar

7. Al finalizar, se presenta mensaje indicando que la instalacion fue exitosa, dar clic
en boton "Cerrar".

20
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® Instalar JDK 11.0.20

La instalacion se completd correctamente.

Introduccion

B Install Succeeded

de destino

Tipo de instalacién

Visit the to access tutorials, APl
Instalacién documentation, developer guides, release notes and more to
help you get started with the JDK.

Resumen

(1

8. Para confirmar que la version instalada sea la Java 11, abrir una terminal y ejecutar
el comando "java - version".

mariomartinez@MacBook-Air-de-Marioc StormUser_Mac % java -version
java version "11.0.28" 2023-87-18 LTS
Java(TM) SE Runtime Environment 18.9 (build 11.0.28+9-LT5-256)

Java HotSpot(TM) 64-Bit Server VM 18.9 (build 11.0.20+9-LTS-256, mixed mode)
mariomartinez@MacBook-Air-de-Mario StormUser_Mac % |

1.6. Actualizacion de Parametros Locales

El sistema, antes de iniciar, realiza una verificacion de actualizaciones, en caso de
tener conectado el computador a la red de Internet, utilizando la herramienta Java©
Web Start, la cual fue instalada en el momento de instalar el entorno de Java®©.
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Falta el icono de acce: ==

—.1  Windows estd buscando javaw.exe. Para ubicar el archivo
| |

usted mismo, haga dic en Examinar.

Examinar... ][ Cancelar ]

Si el sistema encuentra una nueva version en Internet, mostrara la siguiente ventana.
Espere que termine este proceso automatico de actualizacion.

Java Web Start
Descargando aplicacion, :_-é:
javar
Mombee:  Stoemiser

Editor:  MACRO PROYECTOS LTDA.
D= et [Pl abhost

CLUULLLLUULLLUL UL UL LU UL L) [ Concelwr_|

STORM User utiliza estructuras de parametros locales denominadas "User_files", en
cada equipo en el cual se instala y ejecuta.

Estas estructuras de parametros locales trabajan con los datos extraidos de la base de
datos central y son indispensables para el correcto funcionamiento de STORM User.

La informacién de las estructuras de los informes o modalidades, formularios y celdas,
entre otras, hacen parte de estas estructuras de parametros locales.

Si la Entidad de supervision modifica los User_files, el Supervisado puede acceder
a esas modificaciones mediante la actualizacion de las estructuras de parametros
locales.

Esta actualizacion se realizard mediante un proceso automatico basado en JAVA©
Web Start, siendo completamente transparente para el usuario final, y teniendo la
ventaja que permite ademas la actualizacién de la aplicacion en el caso determinado.

Al momento de intentar la actualizacion, el equipo debe estar conectado a Internet, de
lo contrario la aplicacion localizara las ultimas versiones de los archivos de la aplica-
cién y de los archivos de usuario e iniciara la sesion sin modificaciones.

-~

/N

automaticamente. Se debe configurar el manejo de Archivos Temporales de Internet para JAVA.

Si estando conectado ainternety habiendo actualizaciones disponibles, laaplicaciéon no actualiza

Ejecutar el comando javaws —viewer:
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» Pulsar el botdén "Configuracion” (Settings) del area Archivos Temporales de In-
ternet (Temporary Internet Files) en la pestafia "general”.

* Quitar la verificacion de la casilla "Conservar los archivos temporales en mi
equipo” (Keep temporary files on my computer)

 Pulsar el boton "Aceptar” (OKk).
* En la pestafia "general" pulsar nuevamente el botén "Aceptar"” (Ok).
* Reiniciar StormUser.

1.7. Iniciar Sesiodn

Para iniciar el proceso del diligenciamiento de la informacion, STORM User exige una
identificacion previa antes de exhibir su entorno y permitir trabajar sobre ella.

Un inicio de sesion en STORM User implica un proceso de registro y autenticacion.
Ingrese el "Codigo Entidad" asignado por la Entidad de supervision al Supervisado.

El boton "Aceptar” inicia la sesion, el boton "Cancelar" concluye el proceso de inicio
de sesion.

STORM User - Ingreso - 4.3.0-SMAPSHO...

CODIGO ENTIDAD

CONTRASENA

Registrar | Cancelar

En caso de que la entidad no esté registrada, el sistema automaticamente muestra el
siguiente mensaje de validacion:

Select an Option x

I-g-l La entidad digitada no esta registrada,
"W Decea registrarla ahora?

Yes Mo Cancel

En la ventana "Registrar Usuario”, ingrese el "Tipo de Codigo" (si es una persona
Natural o Juridica). Si el cédigo asignado corresponde al mismo NIT se ingresa el
digito de verificacion.
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Ingrese la contrasefia de acceso al modulo, esta contrasefia no necesariamente debe
corresponder con la contrasefia de envio en el médulo StormWeb.

Una vez culminado el proceso de registro de la entidad, haga clic en "Aceptar" para
ingresar sin inconveniente alguno.

STORM User - Ingreso - 4.3.0-SMAPSHOT task.. X

REGISTRAR USUARIO

Codigo Entidad 12
Tipo Codigo MIT w
Razdn Social cC

Contrasenia |

Confirmacion contraseria |

Area b

1.8. Barra, Menu y Botones

Terminada la autenticacién y la carga de los archivos necesarios para la ejecuciéon de
la aplicacion, se puede iniciar el diligenciamiento de un informe o modalidad.

El entorno que se despliega al autenticarse correctamente estd compuesto por:

a. Barra de Herramientas

La barra de titulo es un distintivo de todas las aplicaciones. Esta compuesta por el
icono del programa, su titulo, versién y los botones de acciones de ventana (minimizar,
restaurar y maximizar).

Ademas, al hacer clic sobre el icono del programa se despliega un menu que permite
realizar otras acciones sobre la ventana como moverla o modificar su tamafio.

Barra de Menu

La barra de menu contiene todas las opciones y comandos que se pueden ejecutar
en STORM User. Cada menu contiene tareas que pueden estar activas o inactivas
en determinado momento.

Archive Herramientas Opciones Ayuda

Barra de herramientas estandar
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La barra de herramientas estandar contiene caminos a los comandos de menu mas
utilizados en la aplicacion. Dichos comandos son representados a través de botones
gue contienen un icono que representa la accidn que se va a realizar.

Estos botones no estan activos todo el tiempo. Este comportamiento esta determina-
do segun el lugar de la aplicacién en que nos encontremos. Un botén inactivo se des-
pliega en tonos de gris y su funcion no puede ser ejecutada cuando tiene ese tono.

H & = h| % o B | % % &4 & E

b. Menu de Navegacién

Los menus contienen listas de tareas que permiten dar érdenes a la aplicacion, a
continuacion se describen las tareas de los diferentes menus.

Tareas del Menu de Archivo

* Nueva Modalidad: Permite cargar las estructuras en blanco y generar un nuevo
informe o modalidad para su diligenciamiento.

» La combinacion de teclas 'Alt'+'N' permite ejecutar esta tarea de modo rapido.

» Abrir Modalidad: Permite abrir un informe o modalidad existente para continuar
su diligenciamiento.

» La combinacion de teclas 'Alt'+'A' permite ejecutar esta tarea de modo rapido.

* Guardar Modalidad: Permite guardar los cambios hechos en el informe o mo-
dalidad abierto. Es recomendable utilizar con frecuencia este comando para no
perder los cambios que se realicen.

» La combinacion de teclas 'Alt'+'G' permite ejecutar esta tarea de modo rapido.

* Cerrar Modalidad: Permite cerrar el informe o modalidad actualmente abierto,
sin necesidad de cerrar la aplicacion.

» Cambiar usuario actual: Permite sin necesidad de cerrar la aplicacion autenti-
carse como un Supervisado distinto.

» Salir: Permite salir de la aplicacion. La combinacion de teclas 'Alt' 'X' permite
ejecutar esta tarea de modo rapido.

[ ] Nueva Modalidad Alt+N

J Abrir Modalidad Alt+A
Guardar Meodalidad Alt+G

@ Cerrar Modalidad

|£| Cambiar usuaric actual

B sair Alt+X

Tareas del Menu de Herramientas

Exportar Hoja de Calculo: Permite exportar las estructuras de un informe o modali-
dad a un archivo en formato XLS, dando la opcion a quien asi lo prefiere de diligenciar
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a través de herramientas de hojas de calculo. Debe seleccionar el archivo de la ruta
donde se encuentra guardado con la informacion ya diligenciada.

=4 Abrir ot

Buscar en: inf_excel o ¥ ¢ -

Elementos re...

Escritario

=

Documentos

L

Este equipo

Lﬂ* Mombre de archiva: ||

Red : .
Archivos de tipo: Haojas de calculo(uds, xlsx) w Cancelar

Esta tarea facilita diligenciamiento a quienes estan acostumbrados a hacerlo en apli-
caciones como las mencionadas.

Es importante aclarar que sobre estas aplicaciones solamente se puede diligenciar la
informacion con el fin de ser importada posteriormente a STORM User.

Los procesos de asignacion, validacion y generacién de archivo para envio, solamente
se ejecutan al interior de STORM User.

Esta opcidon No esta activa para los formularios que sean definidos como tipo Catalogo.

Importar Hoja de Calculo: Permite importar un informe o modalidad previamente
exportado desde STORM User.

Al ejecutar esta tarea, STORM User carga tanto las estructuras como los datos con-
tenidos en ellas, dejandolas listas para continuar con el proceso, ya sea finalizando el
diligenciamiento o iniciando las validaciones.

Esta opcidon No esta activa para los formularios que sean definidos como tipo Catalogo.

Herramientas| )
Hoja de Calculo ! ‘ Impoitar Hoja de Calcule Alt+]
Cambiar contrasena h Exportar Hoja de Calcule  Alt+E
'7'}".' Filtrar formulario actual g o o - - =
P2 Quitar filtro
B Insertarfilas ...
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Cambiar Contrasefia: Permite realizar el cambio de contrasefia al Usuario que esta
registrado ante Storm User. El usuario debe diligenciar los datos solicitados y luego
dar clic en el botén Aceptar.

% Cambiar Contrasefia @
e H
Datos para cambio de contrasena
Contrasenia Actual
Mueva Contrasenia
Confirmacion de contrasenia
’ Aceptar ] ’ Cancelar ]

Filtrar formulario actual: Permite hacer filtros a las columnas del formulario a partir
de la informacion digitada, desplegando Unicamente las filas donde se cumplan las
condiciones establecidas en el filtro.

Quitar filtro: Permite anular el filtro creado y restablecer la vista de todas las celdas,
después de haber aplicado un filtro.

Insertar filas: Permite a través de este botdn insertar varias filas sin necesidad de
pulsar "n" veces el boton "Insertar Fila". El sistema solicita la cantidad de filas que se
van a insertar, luego haga clic en el boton Aceptar.

[ Storm User @

Cantidad de filas a insertar
20|

’ Aceptar H Cancelar

Tareas del Menu Opciones

Opciones Ayuda

| Visualizacian Alt+V _
['*  Autoguardar Ctrl+Alt+A — — e e E'
i Diligenciamiento 5% Auto redimensionar fila en formularios fijos

Maostrar todas las columnas ~ Ver cadigo de filas

(Mostrar/Ocultar) Columnas “  VWerayuda en celdas

Ubicar Archivos... Preguntar antes de eliminar fila

Ubicar directoric 5TR
Yer autorizaciones ...

Confiqurar Proxy ...
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El menu opciones permite al usuario acomodar algunas opciones de la aplicacion a
sus gustos, aumentando o reduciendo la interaccion con ella.

Visualizacion: Permite cambiar el estilo visual de la aplicacion, esto implica una forma
diferente de verla, en cuanto a colores y tonos de las imagenes. Seleccione el tema
y haga clic en el botén Aceptar.

’
Seleccionar tema &J

Elige un tema de visualizacien

Hay cambios pendientes, seran visibles al reiniciar la aplicacidn

;Winduws -

Windows Classic

Autoguardar: Activa o desactiva el modo de autoguardado; desde la creacion de un
informe o modalidad, al cambiar de formulario y al cerrar el informe o modalidad, se
guarda los cambios automaticamente sin consultar al usuario. Si Autoguardar esta de-
sactivado, se debe usar manualmente el comando guardar para almacenar los cam-
bios.

Diligenciamiento:

Autodimensionar filas en formularios fijos: Se utiliza para que el alto de las filas se
ajuste o no a una sola linea, se usa principalmente en los casos en que la descripcion
de la fila es larga.

Ver cadigo de filas: Al ser activado, muestra el codigo de identificacion de la cada
fila ubicandolo en la primera columna en un formulario.

Ver ayuda en celdas: Al ser activado muestra un texto explicativo del tipo de conte-
nido que debe ir en cada celda.

Preguntar antes de eliminar fila: Al habilitar esta opcién exige confirmar que se
desea eliminar una fila al momento de indicar esa orden, si no esta habilitada, elimina
la fila sin preguntar.

Mostrar todas las columnas: Permite en caso de haber generado un filtro que oculte
columnas, volver a desplegarlas todas.

(Mostrar/Ocultar) Columnas: Permite especificar al sistema si se desea ocultar o
desplegar columnas especificas.

Ubicar archivos: Facilita encontrar los archivos con la informacion diligenciada, al
seleccionar esta opcion, el sistema solicita se indique un informe o modalidad y abre en
un explorador la ruta donde se almacenan los archivos para la modalidad seleccionada
y correspondientes al Supervisado con la sesién activa.

Ubicar directorio STR: Permite ver el path donde se guardan los archivos str que se
han guardado en el proceso de diligenciamiento de los formularios.
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¢ Equipe » Discolocal (C:) » Usuarios » USER » stormd b StormUser » inf_enviados -

Ver autorizaciones: Lista las autorizaciones creadas en la Entidad de supervision,
permitiendo iniciar el diligenciamiento a partir de estas. Para que esta funcionalidad
se comporte de forma adecuada, es necesario que el equipo donde se desarrolle esta
tarea se encuentre conectado a Internet.

¢ Autorizaciones ﬁ

MODALIDAD PERICDICIDAD FECHA DE CORTE FECHA LIMITE DE ENVIO

Configurar Proxy: Permite realizar la configuracion para la conexion al Proxy de la
Entidad identificando el host, puerto, usuario y contrasefia, entre otros.

Tareas del Menu de Ayuda

Este menu permite acceder a la ayuda de la aplicacion.

Ayuda
L Acerca de... Fl
Acerca de: Muestra informacién relacionada con el producto como la version de esta,

la fecha de actualizacion y URL. La tecla 'F1’ permite ejecutar esta tarea de modo
rapido.

STORM USER - 4.3.0-SNAPSHOT task ":build’ -

Mddulo para el diligenciamiento =g
-

Product Build Version: 4,3.0-5MAPSHOT task ":build'

Fecha y Hora de Actualizacion: 2023-05-19 16:39:43
Archivos de definicion

Basicos : 2023-05-23 08:50:57

Configuraciones : 2023-05-23 08:50:57

URL : hite: /D s ormUser/

[ Cerrar d

C. Botones de Acceso Réapido

Los botones se encuentran sobre la barra de herramientas estandar y son atajos a los
comandos de menu mas utilizados en la aplicacion.
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Nueva Modalidad:

Permite cargar las estructuras en blanco y generar un nuevo informe o modalidad para su diligenciamiento.

Abrir Modalidad:

Permite abrir un informe o0 modalidad existente para continuar su diligenciamiento.

Guardar Modalidad:

Permite guardar los cambios hechos en el informe o modalidad abierto. Es recomendable utilizar con frecuencia este|
comando para no perder los cambios que se realicen.

Imprimir formulario actual:

Permite imprimir un formulario existente.

Importar Hoja de Calculo:

Permite importar un informe 0 modalidad que previamente ha sido exportado desde STORM User.

Exportar Hoja de calculo:

Permite exportar las estructuras de un informe o modalidad a un archivo en formato XLS, dando la opcién a quien asi|
lo prefiere de diligenciar a través de herramientas de hojas de calculo.

Filtrar formulario actual:

Permite agregar filtros a formularios gue poseen esta caracteristica.

Quitar Filtro:

Borra los filtros establecidos en el formulario actual.

f:j Insertar fila:
~_|Permite adicionar filas, solamente esta activa para formularios variables.
E Borrar fila:
Permite eliminar filas, solamente esta activa para formularios variables gue tengan filas insertadas.
& Cargar desde plano:
Permite realizar el cargue de informacion desde un archivo plano.
5 Asignar al formulario actual:
]
~ |Permite ejecutar las formulas de asignacién asociadas al formulario sobre el cual se esta ubicado.
'E=$ Asignar a todo:
Similar al anterior comando, pero asigna a todos los formularios pertenecientes a un mismo informe o modalidad.
= \Validar formulario actual:
ERl
~ |Permite ejecutar las férmulas de validacion asociadas al formulario sobre el cual se esta ubicado.
i Validar todo:
EF
~ |Similar al anterior comando, pero valida a todos los formularios pertenecientes a un mismo informe o modalidad.
= Generar archivo STR: Los archivos con extension STR son el formato de archivos manejado por el STORM User.
__ | |Este almacena el informe o modalidad completamente vélida y lista para ser enviado.
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1.9. Cargue de Archivos Planos para Cata-
logos

La funcionalidad de carga de formularios a partir de archivos planos por medio de la
herramienta Storm User permitira a los usuarios cargar mas de cincuenta mil (50.000)
registros para ser procesados en la aplicacion.

Al seleccionar el boton de carga de archivo plano se permitird indicar la ruta 'y el nom-
bre del archivo plano que contiene los datos del formulario a alimentar.

Al realizar el cargue del mismo, se muestra la informacion contenida en él, de la si-
guiente manera:

Modalidad Tipo Dato

DESCRIPCION 4 Fecha 7 Mumérico 3 nlfabético 1Z Caracker 16 Verdadero o Falso 13 Parametro

FILA_1 2009/01/01 12,568 |Dato alfabético Dako caracter 1 ¥ COLOMETA

El archivo plano debe llevar la siguiente estructura:
Cddigo de cuenta | columna 1 | columna 2 | columna 3 ... |columna n

Dependiendo el formulario a subir en el archivo plano se definen las columnas 1,2,3...
n. Es decir, se tiene en cuenta la estructura del formulario para definir el archivo plano.
Se realiza solo el cargue los nodos hoja (cuentas hoja).

Si en el archivo plano se asigna a una celda un tipo de dato que no corresponde al
gue tiene configurado en el Storm User, al cargar el archivo plano la herramienta deja
esta celda en blanco.

Si se asigna en el archivo plano una fecha que no tiene el formato de fecha correcto
definido en la celda, el Storm User validara la celda sefialandola en color rojo.

El cargue por archivo plano debe continuar con el proceso de validacion del formulario
para identificar los posibles errores de datos.

En el caso de las celdas con tipo de dato parametro (lista desplegable), el archivo
plano debe llevar el codigo del parametro definido en la lista respectiva.

Para que el usuario pueda identificar facilmente los cédigos de estas listas, lo podra
realizar de la siguiente manera:

1. Exportar Hoja de calculo
2. Ubicarse en la celda tipo lista

3. Desplegar la lista
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~

== |82 CORP AUTON REG DE LA GUAJ| [nento de la lista
83 CORP PARA EL DESARR SOSTER  fta la autoridad
84 CORP AUTON REG DE CHIVOR, e,
85 CORP AUTON REG DEL CENTR(
86 CORP AUTON REG DEL ATLANT
87 CORP AUTON REG DEL SUR DE|
83 CORP AUTON REG DE BOYACA

La informacion que se despliega muestra el codigo de cada opcion.

Si el formulario contiene informacién previa a cargar un archivo plano, este eliminara
toda la informacién que contenga, mostrando Unicamente la que se ingresa en el ar-
chivo plano.

1.10. Cargue de Archivos Planos para For-
mularios

La funcionalidad de carga de formularios a partir de archivos planos por medio de la
herramienta Storm User permitird a los usuarios cargar mas de cincuenta mil (50.000)
registros para ser procesados en la aplicacion.

Al seleccionar el botdn de carga de archivo plano permitira indicar la ruta y el nombre
del archivo plano que contiene los datos del formulario a alimentar.

El archivo plano debe llevar la siguiente estructura:

» La extensién del archivo debe ser .txt.

» El archivo no debe llevar linea de encabezado (nombre del formulario ni titulos
de columnas, etc).

» Cada campo (celda de cada columna) que se alimentara debe separarse con una
linea vertical o pipeline (|) de los demas campos.

» Cada salto de linea implica una nueva fila.
» Una linea sin caracteres (ni espacios) implica un cambio de seccién o bloque.
» Un valor de celda nulo no debe llevar dato entre los separadores (||)

» Se deben conservar las caracteristicas de los campos del formulario para que
estos se carguen adecuadamente; esto depende de cada formulario.

» Las celdas con tipo de dato parametro (lista desplegable) deberan llevar el cédigo
del parametro.

» Las celdas con tipo de dato fecha deben tener estructura AAAA/MM/DD (con 4
digitos para afio, 2 para mes y 2 para afio y con separador de barra oblicua).

» Las celdas con tipo de dato booleano (checkbox) que van marcadas deben llevar
el texto VERDADERO; las que no van marcadas deben llevar el texto FALSO.

El nombre del archivo debe coincidir con el codigo del formulario a cargar.

Excepciones
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Si en el archivo plano se asigna a una celda un tipo de dato que no corresponde al
gue tiene configurado en el Storm User, al cargar el archivo plano la herramienta deja
esta celda en blanco; por ejemplo, cuando se adiciona en un campo numérico datos
alfabéticos, asi como se muestra en la siguiente figura.

~M-5: FORMATOS CONTRATACION
DESCRIPCION 4 NO, CONTRATO O CONYENIO 8 NOMBRE © RAZON SOCIAL 12 IDENTIFLICACION
FILA_1 Contratol Mombre razon social_1 | 5] ]
FILA_2 Cantrato2 Mombre razon social_2 Ty =aut=rl|
FILA_3 Cantratod MNombre razon social_3 52,136,478 [Bog

Tipo de Dato No Correspondiente

Otro caso sucede cuando asignamos en el archivo plano una fecha que no existe en
las celdas de tipo de dato fecha, el Storm User validara la celda sefialando esta con
color rojo, como se muestra en la siguiente figura.

~M-5: FORMATOS CONTRATACION

DESCRIPCION | [LOR INICIAL 48 VALOR. MODIFICACION B2 FECHA THICTG 56 FECHA TERMINACION
FILA_1 321,654,981 2,342,441 20 0
FILA_2 321,654,982 2,342,4% T 2009j02/01
FILA&_3 321,654,983 7,342,423 2009/01/03 2009/02/02
FIL&_4 321,654,984 2,342,424 2009/01/04 2009j02/03
FILA_S 321,654,985 2,342,425 2009/01/05 20090204

Cargue de Informacién

Para evitar inconsistencias para la generacion del STR, por favor, seguir las siguientes
recomendaciones:

» Los aportantes deben generar su informacion con codificacién CP1252 (recomen-
dado), ya que es con la que la aplicacion de Storm User se encuentra codificada.

» El formato ANSI y UTF-8, Storm User también las acepta, a pesar de esto, pro-
bablemente si la data se encuentra codificada en ANSI y UTF-8, los caracteres
especiales se representen de maneras diferentes dependiendo de la codificacion
que se use.

A continuacion se ilustra la siguiente tabla, la cual contiene todos los caracteres que
soporta la codificacibn CP1252, para tener en cuenta, esto en cuanto a la generacion
de la data mediante procesos automatizados y/o manuales.
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Windows-1252 (CR1252)13I14I05I18](17]
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1.11. Diligenciamiento de Informacion

Opcién Modalidad

Para iniciar el diligenciamiento de una modalidad o informe, se debe seleccionar la
opcion Nuevo Informe.

Una vez seleccionada, se despliega una ventana que permite indicar los parametros
de la informacion a diligenciar. Alli debe seleccionarse el informe, la periodicidad con
que se presenta el mismo y la fecha de corte para la informacion.

Ventana de parametros para diligenciar

El area de Informe despliega una lista de seleccidn que permite escoger un informe
o0 modalidad de la lista de todos los informes o modalidades existentes asociados al
Supervisado y que en algiin momento podrian ser solicitados.

Dependiendo del informe o modalidad seleccionado, en él area de Periodicidad des-
pliega una lista de seleccion que permite seleccionar la periodicidad con que se pre-
senta el informe o modalidad seleccionado.

En el area de fecha de corte se sugiere la fecha de corte asociada a la periodicidad
e inmediatamente anterior al dia en que se inicia el diligenciamiento. Estos valores
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pueden modificarse indicando manualmente la fecha para la cual se hace cierre de
cuentas y segun es solicitada por la Entidad de supervision.

Esta fecha se valida al momento de hacer la recepcion de la informacion, en caso de
no coincidir la fecha de corte del archivo con la autorizada, el archivo sera rechazado.

El afio debe ingresarse a cuatro (4) digitos, el mes y el dia a dos (2) digitos, cada
grupo separado por la barra inclinada hacia la derecha (/).

Una vez indicados los parametros, hacer clic sobre el boton "Buscar".

PARAMETROS PARA DILIGENCIAR >
Informe
PERICDICIDAD

FECHA CORTE (AAAA/MM/DD) =z

[ Buscar g

Siun informe o modalidad no corresponde a la periodicidad seleccionada, la aplicaciéon

presenta un mensaje de error solicitando que se seleccione la periodicidad adecuada
para el informe o modalidad.

Notificacion de error en los pardmetros seleccionados

Storm User >

® Mo se pudo cargar el Informe con los datos suministrados

Aceptar

También, si los pardmetros indicados, corresponden a los parametros de un archivo
previamente generado, STORM User indicara que ya existe un archivo para ellos.

Notificacion de archivo ya existe con los parametros seleccionados.

Si desea crear un archivo nuevo, sin importar si existe uno previo, se debe responder

"Si", si lo que se quiere es abrir uno previamente creado, se debe responder "No" e
ingresar por la opcién "Abrir informe".

Storm User >

e ] Ya existe un archivo para los parametros seleccionados,

L]

al crear uno nuevo perdera la informacion previamente diligenciada
desea continuar?
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-

del archivo inicial.

Al crear un nuevo archivo con datos de otro previamente diligenciado, se pierde la informacién

Opcién Ver autorizaciones

Al pulsar el botdn Ver Autorizaciones, el médulo Storm User intenta establecer cone-
xion con el servidor de la Entidad de supervision, si es posible establecerla, listara las
autorizaciones vigentes y haciendo doble clic sobre ellas, permitira iniciar el diligen-
ciamiento del informe o0 modalidad para la fecha de corte y periodicidad seleccionados.

En caso de no poder establecer conexion, desplegara un mensaje informativo al res-
pecto.

Notificacion de imposibilidad de conexion con el servidor:

Storm User >

P
I\I_,/J No se pudo conectar con el servidor, para obtener las autorizaciones

Aceptar

Una vez abierto un informe o modalidad para una fecha de corte, bajo la barra estan-
dar, se despliega un area de trabajo que contiene la estructura del primer formulario
electrénico que hace parte del informe o modalidad.

El area de trabajo estad conformada por unas estructuras que no cambian, pero su
contenido si se modifica dependiendo del formulario electrénico seleccionado.

1.12. Area de Trabajo del Sistema

En esta area es donde se ingresan los datos propios de cada uno de los formularios
electronicos que componen el informe o modalidad seleccionado. Esta area esta di-
vidida en cuatro (4) secciones:

Descripcion del area trabajo:
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Basicos: U1 V. ..
= | = Area de seleccion de
i) 5 B + | o oo R Configuraciones:  2020-11-25 08:09:... i lari
g /104, 196.58.54: 20030 monm Liser userFies’ L
Formulario: 5001 Informacién Basica I
BLOGUES 4| INFORME PREVENCION DEL RIESGO LAFT -
 —— | ¥ g x 1 1
[ F 1 informacidn Bsica Area de Diligenciamiento - Formulario
COD | DESCRIPCION 4 Respuesta
10 1.Periodo 202001231
20 2.MIT 401
30 3.Nombre de la 999995099
Eemesa
40 4.Tipo
socieianos
50 5.Cargo de la
PErsona que
diligencia la
Area de seleccién de Bloques SheLesin
&0 G.Cidigo ClU
Rev. 4 A.C.
INSCrilo Como
principsal
actividad
BCOnMmica en
el registro
mercantil
\ 17 : p s o T.Codigo CIU
Area de identificacion P e
Entidad : [401] 953999999 l& genera
Informe INFORME PREVENCION DEL RIESS) MAYOr ingreso
Formularo; 5001 Informacidn Bisica
Bloque : F 1 Infermacion Basica
Fiecha : 2026/12/31
Periodicidad © Anual
Area PRUEBA
1 KTl

a. Seccién 1 - Seccién de formulario electrénico

En la parte superior; encabezado por la palabra "Formulario” se encuentra un recua-
dro donde se puede seleccionar el formulario electronico a diligenciar. Haciendo clic
dentro de este recuadro, se despliega una lista de formularios electrénicos que com-
ponen el informe o modalidad seleccionado.

Area de seccion de Formulario

Formulario: |5001 Informacion Basica

5001 Informacion Basica

D F1 Inforsmz Disefio, aprobacion y funcionamiento del sistema
5003 Reporte de Operaciones

5004 Socializacion

5005 Actividades u Operaciones

b. Seccién 2 - Seccién blogues

Al lado izquierdo, en el area de trabajo, aparece el nombre de las secciones o bloques
gue componen el formulario, cada bloque es una agrupacion de informacion.

Pueden o no ser iguales entre ellos y pueden ser independientes o interdependientes
de acuerdo con la forma en que fueron disefiados, pero como caracteristica comun,
todos los bloques pertenecientes a un formulario tienen el mismo niimero de columnas
(aunque no necesariamente todas estén habilitadas.

Para seleccionar uno de ellos se debe hacer clic sobre este, de esta forma se habilita
el &rea de diligenciamiento a la derecha, sobre la cual se digitan o copian celda por
celda los datos a reportar.

Area de bloques
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BLOGLUES 1

1 DATOS BASICOS

£ INFORMACTION GEMER.AL

3 ACTUALIZACION DE DATOS

4 REPRESEMTACION LEGAL

5 REVISOR FISCAL ¥ COMNTADOR,
& JUNTA DIRECTING

Entre el area de seleccion de bloques y el area de diligenciamiento, se encuentra la
barra de division, haciendo clic sobre ella y arrastrandola horizontalmente se puede
definir un tamafio diferente al entregado por defecto en la aplicacion.

En la parte superior de la barra de division se encuentran dos (2) flechas, una hacia
la izquierda y una hacia la derecha.

Haciendo clic sobre la flecha hacia la izquierda, se oculta el area de bloques, dejando a
la vista solamente el area de diligenciamiento y pulsando sobre la flecha de la derecha
se vuelve a la posicion inicial. De manera contraria, al hacer clic sobre la flecha hacia
la derecha, se oculta el area de diligenciamiento, dejando a la vista solamente el area
de bloques y se vuelve al estado anterior pulsando sobre la flecha de la izquierda.

Area de bloques formulario de catalogo

Si el formulario esta definido como catadlogo en esta area se muestra el catalogo en
forma de arbol el cual se puede desplegar o contraer segun la necesidad, la siguiente
es la imagen que se muestra cuando un formulario esta definido como catalogo.

Bighesy Heriareeslet Opceees  Appds

Blan/vyoomanna s«

Firmuiarn LR PR L PROGEAMALICR [F DERESD Jwogalre obm BN PEX)
OGS 4 M- 357 DOOMCM ¥ FIARDAS - CATGORIL PR LM ISTAL
e >y et [ DESCRICIN | B RECUR T L CRIGEN ESPE 18 DEST A RON O BIECUM S X SITUACKIN OF FOMDOS

FRLA1 -
PR TOTA 1

I P01 BRSO ¥ FIRAMESS - CAT
e | SIE PIL PROGAAIACION DY DY
o o Caje
recta e et
Pericchcriad : PHRSUAL

4

c. Seccién 2 - Area de Informacién

Bajo la seccidn de bloques se encuentra la seccion de identificacion que permite saber
sin necesidad de cambiarse de pantalla o cerrar la aplicacion datos como: Empresa,
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informe o modalidad, formulario, bloque, fecha de corte y periodicidad, y los cuales
cambiaran dindmicamente con el cambio de alguno de estos parametros.

Area de Informacién

(4] l | v]
Entidad : [401] 999999999

Informe INFORME PREVENCION DEL RIESG
Formulario : 5002 Disefio, aprobacidn y funcion
Bloque : F 1 Disefio, aprobacion y funcionan
Fecha : 2020/12/31

Periodicidad : Anual

Area PRUEBA

Si el formulario que se esté trabajando estéa definido como catalogo, el Area de Infor-
macion muestra una barra de iconos los cuales ayudan al funcionamiento y trabajo de
dichos formularios. La siguiente es el Area de Informacién con un formulario definido
como Catélogo.

Area de Informacién catalogos

Informe M-11.2: ECONOM ¥ FINANZAS - CAT

Formulario : 538 F50.1: PROGRAMACION DE ING
Blogue : D 3 Caja
Fecha : 2014/01/31

Periodicidad : MENSUAL

Si el formulario que se estéa trabajando esta definido como catalogo, el Area de Infor-
macion muestra una barra de iconos los cuales ayudan al funcionamiento y trabajo de
dichos formularios. La siguiente es el Area de Informacion con un formulario definido
como Catalogo.
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= Expandir todo

Permite expandir de manera detallada todo el arbol.

Contraer todo

[—

=

=

— . 7

Permite contraer todo el arbol.

= | Expandir seleccionado

=

[ —]

Permite expandir el detalle del nodo donde esté ubicado el cursor.

Contraer seleccionado

Permite contraer el detalle del nodo donde esté ubicado el cursor.

/Agregar o quitar elementos

Permite realizar filtros por codigo o nombre de cuenta, igualmente seleccionar la (s) cuenta(s) que el usuarioj
define para que solo se puedan ver en el cuadro de diligenciamiento.

% Seleccinar elementos a diligenciar ﬂ
[ Buscar en solo hojas | 3§ =§+ i 3
i=1 1INGRESOS -
=943 1.0 DISPONIBILIDAD INICIAL o=

- [#] 1.0.01 Caja

- [¥] 1.0.02 Bancos

1.0.03 Inversiones Temporales

=13 1.1 INGRESDS CORRIENTES

Ela 1. 1.01 TRIBUTARIOS

£1-55 1.1.01.01 Impuestos Directos

-5 1.1.01.01.01 Impuesto sobre la Renta y Complementarios

[7] 1.1.01.01.01,01 Cuota

[]1.1.01,01,01,02 Retencién del impuesto sobre I Renta y Complementarios
‘e [7] 1,1,01,01,01.03 Anticipo del impuesto sobre la Renta y Complementarios

- [] 1.1.01.01.02 Impuesto al Patrimonio

1.1.01.01.03 Impuesto para preservar la seguridad democratica

/] 1.1.01.01.04 Sobretasa Impuesto al Patrimonio

1.1.01.01. 31 Vehiculos Automatores

1.1.01.01. 34 Circuladidn y Transito por Transporte Piblico

Era 1,1.01.01,37 Registro y Anotacidn -

] 1 ] 3

Aceptar H Cancelar ]

Remover Filtros

Permite eliminar los filtros que fueron definidos por la opcién anterior.

Vista previa

(E3=3

Permite generar una vista previa de la informacion por cada una de las cuentas que se ha diligenciado.

1 o precs P01 FADCURINION DE NG Es08 T T T » e

Upesras |

[c.mera AN DCUL. GNSTIL . GOSN, MATOA. AP, DANKKL. WAL, ACCWOTS 4T . IRARATA. SIEA . PR,

| = 1wapene

| A LIassanETEs
R L1 )TREUTARICE

[ EF 00 17, AL 11 ke g Are
[ Ty 193wt oo [CC2 ekt 14 CCLE12 0k [1Co Sl lendy 1.200.220,000 20,00

Esta vista contiene dos opciones para exportar lainformacién a XLS, asi:

Opciones |

By Exportar datos a archivo plane

By Exportar todo a archive plano
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Adicionalmente, a los botones del Area de trabajo para los formularios de catalogo
se tienen un menu que se activa haciendo clic derecho sobre cualquier bloque del
formulario.

AR Henprmsmin Opeeees Syuds

A b gl Hiorealin (Tllrg
; Bt dercH dadains s # Ltk Sl
Lengasr dsion. da hodo ol Rzrrasiarsa

Euridiar Cuesls

02 gl Iradine ioei
13 i=asrita &
33 e P

Las opciones que contiene el menu son:

Agregar o quitar elementos (filtro): Permite realizar filtros por codigo o nombre de
cuenta, igualmente seleccionar la (s) cuenta(s) que el usuario define para que solo se
puedan ver en el cuadro de diligenciamiento.

Borrar datos diligenciados en seleccion: Permite borrar los datos que estén dili-
genciados en el bloque seleccionado.

Limpiar datos de todo el formulario: Permite limpiar todos los datos del todo el
formulario que estén diligenciados.

Buscar cuenta: Permite realizar busqueda por codigo de cuenta.

d. Area de diligenciamiento

Es el &rea donde aparece la matriz con las estructuras propias del formulario y bloque
seleccionado. Dependiendo del nimero de columnas, es posible que aparezca en
la parte inferior de esa area de trabajo, una barra de desplazamiento horizontal que
permitird, segun la posicion, ver las columnas adicionales y diligenciarlas.

La forma correcta de utilizar esta barra de desplazamiento es pulsando sobre cual-
guiera de las flechas que se encuentran a los extremos de esta, teniendo en cuenta
gue cada una apunta a la direccién indicada. También, se podra desplazar mediante
un clic sostenido sobre ella y moviendo el Raton en el sentido deseado.

Area de diligenciamiento
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: FORMULARID EMPRESARIAL
DESCRIPCIGN 4 DATOS OBLIGATORIOS 8 DATOS OPCIONALES
MIT 1 [
TIPC DE EMVIC B |
MRO, DOCUMERMTS QUE L., Blogueado
FECHA EMISION DE DOCU, Blogusado
SE RELIMIO EL MARTMO OR... |
FUER.CM APROBADOS POR., ., Blogu=ado
ACTHA MRO, Blogueada
FECHS DEL ACTA (AAAG[... Blogqueado
ot
< B[ >

En ocasiones el nombre de una columna es muy largo y ocupa una gran parte del area
de diligenciamiento, al ancho de cada columna se puede reducir o ampliar ubicaAndose
sobre lalinea que delimita la descripcion de la columnay arrastrando el Raton mientras
se pulsa el botén izquierdo del Ratén.

Esto mismo puede hacerse con la columna de descripcion de filas, modificando su
ancho, permitiendo leer todo el contenido de la descripcion para las filas y reduciendo
el tamafo para dedicar al area de trabajo un mayor espacio.

Tipos de Celdas

Las celdas estan definidas para ingresar en ellas informacion. Para facilitar el diligen-
ciamiento y prevenir el ingreso de datos no adecuados, las celdas reciben informacion
especifica y permiten que el usuario conozca qué tipo de informacion recibiran.

Las celdas por naturaleza tienen un color que permite a simple vista identificar si se
debe o no ingresar datos en ellas.

Una celda de color blanco implica que sobre ella se puede diligenciar informacion.
Una celda de color gris sin texto sobre ella, implica que alli no va ningan dato.

4 DESCRIPCION ... |7 INGRESOS PRO...|8 INGRESOS PRO. ..

Una celda de color gris sobre la cual aparece el texto ‘Bloqueado’, implica que esta
bloqueada y en ese momento sobre ella no se puede diligenciar ningun tipo de infor-
macion. Esta celda puede desbloquearse dependiendo de la informacion que se in-
grese en otras celdas.

4 JUSTIFICACION

Blogueado

Blogueado

Blogueado

Una celda de color verde no es editable por parte del usuario, es una celda destino
de un valor, que sera ingresado en ella por la aplicaciéon al ejecutar el proceso de
asignacion.
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Al desplazarse por las celdas con las flechas, el foco hara un salto hasta que encuentre
una celda a la cual pueda diligenciar informacién, este salto no es posible realizarlo
con la tecla TAB.

7 INGRESOS PRE... | 8 INGRESOS PRE. .. | 12 INGRESOS PRESUPLESTADOS DE REC. ..

Al diligenciar o sefalar una de las celdas dentro de la matriz, todas las celdas de la
misma fila se resaltaran en color naranja para indicar al usuario en donde se encuentra
digitando la informacion.

|~ 2rFomMULARIO COMINFORMACION | 3JUSTIFICACION | 4PROGRAMAOPROYECTO |  STIPODEINDICADOR |  12ATRIBUTOS | 16 DESCRIPCION DEL INDICADOR [
| v ‘ Blogqueado ‘ ‘ ‘ |

Tipos de Datos

Ubicando el puntero del Ratén sobre una celda, se despliega el tipo de informacién
gue debe contener.

Por ejemplo:
Tipo de celda Identificador al ubicar el mouse sobre la cel-
da
Numérico Nimeros
Alfabético Texto sin nimeros
Alfanumérico Cualquier Texto
Fecha Fecha AAAA/MM/DD
Parametros. Lista de seleccién

Si estéa activa la opcion: Ver ayuda en celdas, haciendo clic sobre la celda, se mues-
tra una ayuda avanzada que permite ver mas informacién sobre los datos que debe
contener la celda.

Ayuda en Celdas

FORMULARIO EMPRESARIAL

DESCRIFCION 4 DATOS OBLIGATOR.,.. 3 DATOS OPCIONALES

MIT

TIPC DE ENVIO

MRC, DOCUMEMTC QUE LC ORDEMO

FECHA EMISION DE DOCUMENTC QUE ORDENA

SE REUNICO EL MAXIMO ORGAMO SOCIAL PARA COMSIDE. .,
FUERCMN APROBADCS POR LA ASAMELES GENERAL DE A...
ACTH MR,

FECHA DEL &CTA (AAALMMIDC)

los 9 digitos del Mit de la Sociedad
Mo incluya el digito de verificacion,

Bloqueado

131

1.13. Generacion de Archivos por Enviar

El ultimo paso al finalizar el diligenciamiento y tener como completamente valido un
informe 0 modalidad, es generar el archivo para enviar con extensién STR.
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Para esto, hay que hacer clic sobre el botén "Generar Str*, STORM User inicia el pro-
ceso de validaciéon y si lo encuentra correcto, genera el archivo, con la misma estruc-
tura mencionada anteriormente en su nombre y con la extensiéon STR.

-

adb

No se puede generar archivos que no son completamente validos, si un archivo no es valido en
su totalidad, STORM User presentara un mensaje indicando que hay errores, y desplegara la ventana de
errores de validacion para que sean corregidos y posteriormente se reintente la generacion. Tampoco es

posible generar un archivo sin datos.

Mensaje de no generacion por errores de validacion.

Storm User *

f h Mo paso el proceso de validacicn

M efectue las correcciones necesarias e intentelo nuevamente

Cuando el archivo es valido completamente, al pulsar el botén Generar Str se desplie-
ga una ventana indicando datos propios del archivo que se generara, indicando los
formularios que contienen informacioén y relacionando de los formularios disponibles
en la modalidad los que no llevan datos.

En la ventana que se despliega, se solicita confirmacion para generar el archivo a
partir de esos datos. Si se confirma, se generara el archivo.

Solicitud de confirmacion para generacion de archivo STR.

Storm User *

Cddigo y Nombre de la Entidad: 7 ENTIDAD PRUEBA
Cddigo y Nombre de Modalidad: 6000 Desagregado de Cartera

Formularios incluidos
2001 Desagregado de Cartera

Siesta seguro que desbﬂ generar el archivo STR con estas caracteristicas pul
En caso contrario pulse el botdn Cancelar y diligencie la informacion faltante.

A partir de la confirmacion, se crea el archivo con extension .STR y se despliega una
ventana indicando donde se almaceno.

Mensaje de informacién Archivo STR.
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Storm User pd

l:o:l se generd el archivo inf_enviados/6000_000000007_20201015.str

1.14. Administracion de Archivos

STORM User maneja tres (3) clases de archivos; actuales, hojas de calculo y envia-
dos.

Los archivos actuales tienen extensiéon XML y corresponden a los archivos que se
estan diligenciando y se almacenan para continuar posteriormente su diligenciamiento
en la aplicacion.

Los archivos de hojas de calculo tienen extension XLS son los archivos que se ex-
portan para diligenciar sobre hojas de calculo con el fin de importarlos posteriormente.
Recordar que para los formularios definidos como Catalogos no se tiene la opcion de
exportaros a xIs.

Y los enviados son los archivos que se crean al pulsar el boton: Generar STR. Estos
son los archivos que se envian a la entidad supervisora, Tienen extension STR.

Se almacenan en disco duro asi:
Informes Actuales:

C:\Documents and Settings\<Nombre del usuario>\ Storm<Sigla_Supervisor>

\StormUsen\inf_actuales

Informes Diligenciados:

C:\Documents and Settings\<Nombre del usuario>\ storm<Sigla_Supervisor>

\StormUseninf_enviados

Hojas de calculo:

C:\ Documents and Settings\<Nombre del usuario>\ storm<Sigla_Supervisor>

\StormUsen\inf_excel

1.15. Procesos Especiales

Debido a la importancia de los procesos de asignacion y validacion durante el diligen-
ciamiento y para la recepcion adecuada de la informacion, hacemos un énfasis espe-
cial en estos dos procesos, en las paginas siguientes.

a. Proceso de Asignacién
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El proceso de asignacién consiste en la ubicacion de un valor especifico en una celda,
producto de una operacién aritmética, por parte de STORM User.

Al presionar el boton: Asignar al formulario actual o Asignar a todo, STORM User
busca dentro del informe o modalidad los valores de ciertas celdas especificas, de-
sarrolla las operaciones que le fueron indicadas con estos valores y el resultado lo
despliega en la celda que le fue indicada.

Para la asignacion de resultados correctos, deben haber sido diligenciadas todas las
celdas en las que se basa la asignacion para reflejar el resultado.

Cuando se pulsa el botén: Asignar al formulario actual, se ejecutan las férmulas de
asignacion que estan relacionadas con los valores del formulario sobre el cual se esta
ubicado. De tal forma que se reflejaran en las celdas de color verde de este formulario,
los valores que resultan de las operaciones aritméticas utilizadas en las formulas de
asignacion.

Cuando se pulsa el botdn: Asignar todo, se ejecutan las férmulas de asignacion para
todo el informe o modalidad. De tal forma que se reflejaran en las celdas de color
verde de todos los formularios, los valores que resultan de las operaciones aritméticas
utilizadas en las férmulas de asignacion.

Se sugiere utilizar el boton: Asignar al formulario actual, durante el diligenciamiento
de cada formulario y al finalizar el diligenciamiento completo, utilizar el boton: Asignar
todo.

b. Proceso de Validacion

El proceso de validacion es igualmente importante y util que el de asignacién, pero
esta orientado en otro sentido.

La informacion que se reporta ante la entidad supervisora debe permanecer entre
ciertos rangos, si la informacion sale de esos rangos por exceso o por defecto implica
gue esta misma no es valida y que debe ser rechazada.

La validacion de la informacion reportada se ejecuta tanto en STORM User como en
el servidor al recibirla.

El proceso de validacion consiste entonces en la comparacién de un valor digitado,
no importa si es numérico, alfanumérico o fecha, contra los rangos definidos por la
entidad supervisora en cada caso.

Al presionar el botén: Validar formulario actual, STORM User ejecuta las validacio-
nes asociadas con todos los bloques y celdas que componen el formulario sobre el
cual se encuentra ubicado, buscado dentro del informe 0 modalidad los valores de las
celdas que seran validados, desarrolla las comparaciones y operaciones que fueron
indicadas y despliega el resultado.

Si hay validaciones entre formularios y presentan errores de validacion, estos se des-
plegaran en los dos (2) formularios.

Al presionar el boton: Validar todo, STORM User ejecuta todas las validaciones sin
discriminar formularios, buscado dentro del informe o modalidad los valores de las
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celdas que seran validados, desarrolla las comparaciones y operaciones que le fueron
indicadas y despliega el resultado.

El resultado de Validar Todo es mas amplio que el de Validar formulario actual, por lo
cual se sugiere utilizar el boton "Validar formulario actual”, durante el diligenciamiento
de cada formulario, y al finalizar el diligenciamiento completo utilizar el botén: Validar
todo.

c. Correqir errores de Validacién

Cuando ejecuta el proceso de validacion y encuentran errores que implican corregir
informacion diligenciada, estos se despliegan en una ventana y pueden ser revisados
sobre ella o copiados y pegados en cualquier otra aplicacién para imprimirlos desde
esta.

La estructura de los errores indica informacion que permite al usuario que diligencia
resolver las causas de los mismos, y adicionalmente contiene otra informacion que
posiblemente se solicite por el encargado de dar soporte al interior de la entidad su-
pervisora al momento de prestar servicio de soporte al mismo.

El mensaje entonces esta compuesto por: Tipo de error, Formulario en que ocurre,
Bloque del formulario, Descripcion del error, Mensaje adicional, Datos para soporte.

Ventana de errores de validacion

£ Sin titulo: Bloc de notas - B
Archive Ediciéon  Formato  Ver Ayuda

3k e s e ok ok e ok e ok ok ok ok e ok e ok ok ok ke e sk e ok ke ok ke e sk e ok ke ke ke e ok ok ok ke ke sk e ok o ok ke e sk e ok ke o ke e ok ok ke ke ~

Cddigo de entidad: 1ee

Mombre de entidad: PRUEBAS2

Tipc de Informe : 1 - Prueba

Fecha de Corte : 2815/18/31

CoEeaale: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE LA CIUD&
CoEeeale: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE EL NUMER
CeE@B@1le: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE LOS NOMB
CeE@B@1le: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE EL GEMER
CoE@@ale: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE DIRECCIO
CGE@@ale: CARATULA:BQ3: DEBE REPORTARSE OBLIGATORIAMENTE WALOR DE

< >

Hay ocasiones en que despliega una lista muy grande de errores de validacion, princi-
palmente cuando valida desde el comienzo del diligenciamiento sin ingresar suficiente
informacion.

En la parte superior de la ventana de validacion se encuentra un campo de texto que
permite digitar sobre él para filtrar los errores.

Dependiendo la informacién que se digite en ese campo, los errores que se despliegan
se irdn reduciendo y se desplegaran solamente los errores que dentro de su cuerpo
tengan el texto que se ha diligenciado.

Adicionalmente, haciendo doble clic sobre la linea que despliega el mensaje de error,
se despliega una ventana con detalles sobre el error y que permite ubicar directamente
la celda que contiene el error resaltandola con color rojo.
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Como el area de la ventana donde se despliega la lista de errores es limitada, se
sugiere copiar el texto de los errores y pegarlo en una herramienta de edicion de texto
u hoja de calculo.

Se pueden seleccionar todos los errores haciendo clic sobre la primera fila y mante-
niendo pulsada la tecla "Shift" y haciendo clic sobre la tltima fila. Eso equivale a pulsar
simultaneamente las teclas "Ctrl" y "A" para seleccionar todo.

Luego se pulsan las teclas "Ctrl" "C" para copiar y ubicado sobre la aplicacion sobre
la cual se va a pegar se pulsa "Ctrl" "V" para pegar.

1.16. Diligenciamiento de Informes en Hoja
de Calculo

Como una opcion adicional, teniendo en cuenta la amplia divulgacion, facilidad de
manejo y conocimiento de gran parte de los usuarios de las herramientas como hojas
de célculo como Microsoft Excel© y Open Office Calc©. STORM User permite el dili-
genciamiento de los informes o modalidades a través de estas herramientas.

Para el adecuado funcionamiento de esta funcionalidad adicional, STORM User de-
be ejecutarse en un equipo Microsoft Excel© versién 2000 o superior, u Open Office
Calc© 2.0.

A continuacién se describe el procedimiento a seguir para diligenciar mediante Micro-
soft Excel®©. Esta funcionalidad, ademas de permitir trabajar con una herramienta de
uso comun, permite copiar y pegar, lo que facilita a las diferentes empresas copiar
datos de otras aplicacion y de forma masiva, o incluso copiar desde archivos planos
generados con aplicaciones de terceros a la grilla de Microsoft Excel©.

Pulsando el botdn: Exportar Hoja de Calculo, se toman las estructuras del informe o
modalidad actual y los datos diligenciados sobre el mismo y se exportan, creando un
archivo con extension XLS.

STORM User indica el nombre con que fue generado el archivo y la carpeta donde lo
guardo para que el usuario lo ubique y abra para diligenciar sobre este.

Este proceso tardara un tiempo mayor mientras mas informacién tenga el archivo que
genera y mientras menores sean las caracteristicas del equipo.

Ventana de confirmacion de generacion de archivo xIs.

=

Storm User

Se guarda en el archivo inf_excelf01_899999999 20071231, xls
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Una vez abierto el informe o modalidad en Microsoft Excel© se puede reconocer una
estructura basica que lo compone y que es necesario respetar para evitar inconve-
nientes al cargarlo para ser validado y generar el archivo en STORM User.

Grilla del archivo XLS.

A E
po

K L [ 1] [u]

Esta area identifica corresponde a la []

seccion de identificacion del area de H

trabaajo al interior de Storm User.

1 I T

TIFD DE ENVIO

Cada bloque se identifica con su

RO. DOCUMENTO GUE LO ORDEND codigo, nombre y se despliega

FECHA EMISION DE DOCUMENTO QUE ORDEMS

sobre una linea en azul que
identifica su inicio.

FUERON APROEADDS FOR LA ASAMELEA GEMEI

ACTA MRO.

0
0
0
15 ) SE REUMID EL MAXIMD DRGAND SOCIAL FARA O
0
|
0

FECHADEL ACTA [AAAAMEIDDY

DE CUEMTAS SEGUN ESTATUTO: Cada formulario se

DE COMSTITUCION 248 A/MRDH

convierte en una hoja.

WVERCIMIEMTO [AAAAMNMDD

CTUAL

TIFD SOCIETARID

33 UL LA SOCIEDAD ES

4 4 » »i| CARATULA ANEXO_1 INGRESQS DE OPERACION ANEXOQ_2 COSTO DE WVENTAS YDEP

ANEXO_3 COSTOS INDIRECT]! il

a. Caracteristicas inmodificables de la hoja de céalculo

Al abrir el archivo lo primero que se debe hacer es cambiar las caracteristicas de tran-
sicion de la aplicacion. Esto se hace entrando por el menud: Herramientas, seleccio-
nando: Opciones, en la pestafa: Transicion y deshabilitando las dos (2) casillas de

verificacion correspondientes a la seccion: Opciones de hoja.

Este proceso permite que ciertos datos y valores que se calculan desde donde se
copia, sean tomados de forma adecuada, y hagan una transicion correcta entre el

archivo origen y este nuevo destino.

b. Celdas de la hoja de céalculo que identifican datos

» Las filas 1 a 7 identifican el documento, de acuerdo al informe o modalidad, for-
mulario, tipo de moneda, empresa a la que pertenece y fecha de corte. Ninguna

de estas filas debe ser modificada.

Si se entrara por la opcion: Proteger Hoja del menu Herramientas. Ninguna de
las cedas no modificables podria alterarse. Esta opcion viene deshabilitada por
defecto, pues impide insertar filas y esta tarea es necesaria para los formularios

electrénicos variables.

* La columna A identifica los bloques y cada una de las filas que los componen.
Los bloques estan identificados con su numero entre paréntesis cuadrados, asi

[1] y su nombre.

Ademas del diligenciamiento de las celdas, respecto al formulario, lo Gnico que debe
hacerse es insertar filas en los formularios variables ya mencionados.
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Es de suma importancia al trabajar con un formulario variable, e insertar nuevas
filas, identificarlas con el nUmero de la misma, si no se identifican adecuadamente,
estas pueden no ser leidas al convertirlas a STORM User.

Cada celda identifica y valida el tipo de dato que debe llevar en ella. Una celda
numerica valida que el tipo de dato ingresado sea numérico y una de fecha o
parametro hace lo mismo.

Para que estas celdas de parametros sean identificadas correctamente, los datos
de los parametros estan incluidos en cada una de las hojas a partir de la fila 10001.
Por ello, si se van a borrar filas, es importante no eliminarlas, sino borrar los datos
gue se han insertado en ellas. Eliminar las filas puede causar comportamiento
inadecuado al cargar el archivo.

Para que el informe o modalidad se importe adecuadamente, su hombre debe
conservar la estructura adecuada xx_yyyyyyyyy aaaammdd.xIs

x=Cadigo del tipo de informe o modalidad,

y=cadigo de la empresa,

aaaa=afo,

mm=mes,

dd=dia

_=separador de los datos.

Una vez diligenciado y guardado, el archivo puede cargarse a STORM User haciendo
clic en el botén: Importar hoja de célculo.

Ventana de busqueda del archivo XLS.

N
=

0

Archivo Herramientas Opciones  Ayuda
Basicos: 2023-05-23 08:50:57
] & W Y B B E i W W W Configuraciones: 2023-05-23 08:50:57
hittp:/f 104, 196, 58, 54: 20030/stormUsan
¥ Open X
Look in: inf_excel ~| -
- 13 500_000000012_20230524.xIsx
£
=
Elementos re...
Escritorio
=
Documentos
Este equipo
|\]$ File name: |
Red Files of - .
les of type: | Hojas de caloula(xds, dsx) ~ Cancel
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En esta ventana debe seleccionarse el archivo que se desea y pulsar el botén: Abrir.

La aplicacién, después de cargar las estructuras y datos, desplegara el area de trabajo
con la informacion diligenciada.

En ese punto se puede continuar con el diligenciamiento dentro de STORM User y
ejecutar los procesos de asignacion y validacion.

N

o

STORM User no lee archivos de hojas de célculo diferentes alos generados por él mismo, si intenta
cargar a STORM User un archivo sin el formato adecuado, bien sea por modificaciones al mismo, o porque
no las tuvo en ningln momento, el archivo no sera cargado adecuadamente, incluso, aun cuando cargue
informacion, las posibilidades de rechazo del mismo por parte del servidor al momento de enviarlo son

muy elevadas.

-

-~ La opcion adicional de exportar a Microsoft Excel u Open Office Calc, no esté activa para los

formularios que sean definidos como CATALOGO.

1.17. Control de Cambios

Fecha Version Descripcion Autores
07-04-2025 4.3.13 Se abre la version 4.3.13 del documento. (Tarea Andrea Salcedo Melo.
#226572).
28-04-2025 Revisidn y Aprobacién del documento. Andrea Salcedo Melo.
29-05-2025 4.3.14 Se abre la version 4.3.14 del documento. (Tarea Andrea Salcedo Melo.
#233251).
05-06-2025 Revision y Aprobacién del documento. Andrea Salcedo Melo.

1.18. Derechos Reservados
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MACRO PROYECTOS S.A.S

Calle 119 #9C - 37 - Bogota D.C - Colombia.

3

info@macroproyectos.com

(+571) 747 77 75

)

) www.macroproyectos.com

>

STORM -Sistema de Captura, validacion y andlisis de informacién, sus logos y conteni-

dos estan protegidos por Derechos de Autor y propiedad industrial de la Republica de
Colombiay los convenios internacionales.

r

Derechos Reservados, CopyRight ©.

Prohibida su reproduccidén o publicacidn total o parcial, sin previa autorizacién expresa
y escrita del autor.
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